Zakladni umélecka Skola R. A. Dvorského Dvir Kralové nad Labem
namésti T. G. Masaryka 83
54401 Dvur Kralové nad Labem

Provozni rad

1. Udaje skoly
Zakladni umélecka Skola R. A. Dvorského Dviir Kralové nad Labem
nameésti T. G. Masaryka 83
54401 Dvur Kralové nad Labem
1CO: 674 39 560
Telefon: 499 318 302
Email: matuskova@zusdk.cz
Z¥izovatel: M&U Dvir Kralové nad Labem, namésti T. G. Masaryka 38
Reditelka $koly: Vladimira Matuskova
Zastupce feditelky: Jaroslava Bekova

Provozni fad je soubor pravidel a opatieni spojenych se zajisténim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid.

2. Provozni rad se ridi zejména:

- zakonem €. 561/2004 Sb. o ptfedskolnim, zakladnim, stifednim, vy$Sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

- zakonem ¢. 258/2000 Sb. o ochrané vetejného zdravi

- vyhlaskou €. 106/2001Sb.o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti

- vyhlaskou ¢.108/2001 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na prostory a provoz
Skol, pfedskolnich zafizeni a nékterych skolskych zatizeni,

- Metodickym pokynem k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi 37 014/2005-25

- vyhlaskou ¢. 71/2005 Sb., o zakladnim uméleckém vzdélavani

3. Popis Skoly
Kapacita Skoly: 540 Zzakd.
Obory Skoly: vyuka probihd ve vSech ¢tyfech oborech: hudebni, vytvarny, tane¢ni a literarné
dramaticky.

Podminky pro vyucovani:

Skola je v nové moderni bezbariérové budove, ma 13 uceben, koncertni sal a galerii.
Vyuzivani Skolni budovy:



mailto:info@zusdk.cz

Budova je vyuzivana pro hlavni ¢innost Skoly tj. uskutectovani vzdélavani a vychovy zakl
podle vzdélavacich programil. Skola poskytuje vzdélani dle vyhlasky &. 71/2005 Sb. o
zakladnim uméleckém vzdélavani v ptipravném studiu, v zdkladnim studiu 1. a II. stupné, ve
studiu s rozsitenym poctem vyucovacich hodin a studiu pro dospélé.

Pocet ro¢niki:

Zakladni studium I. stupné ma 7 ro¢nikd.

Zakladni studium II. stupné ma 4 ro¢niky.

Pozadavky na hygienickd zatizeni:

Prostorové podminky chodeb, Saten a hygienickych zatizeni odpovidaji pozadavkiim vyhlasky
o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a
vzdélavani déti a mladistvych, v platném znéni.

Z4ci tane¢niho oboru maji k dispozici $atnu vybavenou umyvadly a sprchami.

Na tfech podlazich Skoly se nachazi pln¢ vybavena wc pro Zeny a wc pro muze, tklidové
komory, zazemi pro uklizecky a zazemi pro Skolnika.

Vsechna hygienicka zatizeni jsou vybavena mydlem v davkovaci a zasobniky na papirové ruéniky. Ve
vSech hygienickych zatizenich je vzdy k dispozici toaletni papir a kryté naslapné odpadkové kose.

4. Organizace vyucovani
Organizace vyuky v zakladni umélecké skole se tidi zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o piedSkolnim,
zékladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), vyhlaskou ¢.
71/2005 Sb., o zakladnim uméleckém vzdélavani a RVP ZUV.

Vyuka se uskuteciiuje v pripravném studiu, v zakladnim studiu I. stupné, v zédkladnim studiu I1.
stupné a Ve studiu s rozsifenym poctem vyucovacich hodin.

Ptipravné studium:
- predmét Pripravna vychova je vyucovan skupinové. Pripravné studium navstévuji zaci
od péti let (tane¢ni a vytvarny obor) a od Sesti let (hudebni a literarné dramaticky obor).
V hudebnim oboru jsou zaci vedle predmétu Piipravnd hudebni vychova od 2. pololeti
zafazeni do nastrojovych krouzk, v rozsahu jedné vyucovaci hodiny tydné. Pokud jsou
rodice 1 Zaci rozhodnuti pro urcity hudebni nastroj ¢i pro zpév, mohou pii prokdzaném
talentu navstévovat nastrojovy krouzek v rozsahu jedné vyucovaci hodiny tydné jiz od
1. pololeti. Délka studia je v rozsahu jednoho roku a na pfipravné studium navazuje
sedmileté studium I. stupné. Ve vyjimecnych piipadech mohou ptipravné studium

navstévovat déti 5 leté (pfi prokdazaném vyjimecném talentu a se souhlasem feditelky
Skoly).

Zakladni studium I. stupné ma 7 ro¢nikt a je urceno pro Zaky od 7 let veéku.
Zakladni studium II. stupné mé 4 ro¢niky a je ur€eno pro Zaky od 14 let véku.

Studium s rozsifenym poctem vyucovacich hodin je urceno pro Zéky zékladniho studia I. a II.
stupng, ktefi prokazi mimotadné nadani a vynikajici vysledky vzdélavani.



Obsah vyucovani v jednotlivych oborech a ro¢nicich se fidi skolnim vzdélavacim programem
v souladu s RVP ZUV. V hudebnim oboru jsou zaci povinni navstévovat v danych ro¢nicich
kromé¢ individudlni vyuky na nastroj i hudebni nauku, kolektivni vyuku (komorni ¢i orchestralni
hru, skupinovou praxi atd.).

Kazdy vyucujici seznami své zaky na zacatku roku o vSech povinnych i volitelnych
nepovinnych pfedmétech. Pokud se zak ve vyjimeénych ptipadech nemiize dalSich povinnych
predmétl zacastnit, vyplni a odevzda feditelce Skoly zadost o uvolnéni z predmétu (zdravotni
divody podlozené I€katskou zpravou apod.). Jeho zadost bude posouzena. Vyucujici pak zapise
schvéalené uvolnéni do tfidni knihy a katalogu a sd€li Zdkovi formu a obsah nahradniho
vyucovani (konzultace, individudIni studium a ptezkouSeni).

Vyucovani probiha dle rozvrhi jednotlivych vyucujicich, které jsou ptistupné na chodbach pred
kazdou ucebnou a v feditelné Skoly. Kazdou zménu rozvrhu musi vyucujici vZdy neprodlené
nahlasit feditelce Skoly.

Vstup zaktum do budovy je umoznén v ¢ase 10.45 — 19.00 hod.
Vyucovaci hodina trva 45 minut.
Prestavky:
- po jedné vyu€ovaci hodin€ 5 min. po dvou vyucovacich hodindch 10 mina po tfech
vyucovacich hodinach 15 min.

5. Organizovani dalSich aktivit
Organizovani koncertt, vystav a vystoupeni.

Vsechny akce jsou povoleny se souhlasem feditelky skoly.

Organizaci akce je feditelkou povéten pedagogicky pracovnik, ktery celou akci zorganizuje a
zajisti dodrzeni podminek pro potadani akce.

Akce potadané mimo mésto Dvir Kralové n/L, jsou povoleny pouze s pisemnym souhlasem
feditelky Skoly po pfedchozi pisemné zadosti.

Pro kazdou mimoskolni akci zakt je uren pedagogicky pracovnik skoly jako vedouci akce.
Ten zajisStuje dodrzeni podminek pro porddani akce. Vede zaznamy o piedepsanych
nalezitostech — souhlas rodici s ucasti ditéte, prohlaseni rodict o zdravotnim stavu, potvrzeni
Iékate o zdravotni zplsobilosti ditéte a osob zcastiiujicich se akce, pouceni zakti o BOZP,
pojisteni.

Organizovani vyjezdi do zahranici.

U zahrani¢nich vyjezdi zaki zajiStuje pracovnik Skoly povéfeny vedenim této akce stejné

nalezitosti a navic specialni pojisténi zakda.

MimoSskolni akce se fidi smérnici Skoly o mimoskolnich akcich.

6. Dalsi pozadavky
Skolni ¥ad (dle § 30 zakona &. 561/2004 Sb. skolsky zékon)



Posledni vydani skolniho fadu platné od 1. 9. 2023 je k dispozici na vefejné ptistupnych
mistech:

chodba v ptizemi, v 1. podlazi a v 2. podlazi, na strankach skoly — www.zusdk.cz, ve sborovné
a v fediteln¢ skoly.

Evidence a registrace trazu
- jeprovadéna v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb. §29 odst. 3 a vyhlasky ¢. 64/2005 Sb. o
evidenci urazu.

Skola je povinna vést a archivovat evidenci trazt zaki a zaslat zaznam o Girazu stanovenym
organtim a institucim. Kazdy i drobny uraz je zak povinen ohlasit vyucujicimu. Ten je povinen
zapsat Graz do knihy uraz, ktera je uloZena v kancelafi skoly. Reditelka $koly vyhotovuje a
zasila zdznam o Urazu stanovenym organtim a institucim.

Lékarnicka prvni pomoci je umisténa ve sborovné na viditelné ozna¢eném misté. Obsah
dopliluje povéfeny pracovnik vzdy k zahajeni Skolniho roku a pak pribézné podle vysledki
kontrol a pozadavkt vyucujicich.

7. Zpitisob zajisténi vhodného mikroklimatu
Ve ttidach zajistuji vyucujici vhodné podminky pro vyuku zejména sledovanim teploty v
ucebné, dostateCnym vétranim, dodrzovanim délky vyucovacich hodin a ptestavek.

Teplota vzduchu:

Teplota v u¢ebnach a dalSich mistnostech je zajistovana centralnim vytapénim s automatickou
regulaci. Kontrola teploty vzduchu v prostorach s trvalou Cinnosti je zajiSt€na nasténnymi
teploméry, které jsou umistény mimo piimé slunecni zaieni a radiatory.

Proti pronikani slune¢niho zatreni jsou okna mistnosti vybavena zaluziemi.

Zastaveni provozu Skoly:

Pti poklesu teploty vzduchu v uebnach urcenych k pobytu zdku ve 3 po sobé nasledujicich
dnech pod 18°C nebo pfi poklesu teploty vzduchu v téchto uc¢ebnach v jednom dni pod 16°C je
provoz zatizeni pro vychovu a vzdélavani zastaven.

Vétrani:

Vsechny ucebny jsou piimo vétratelné. Vétrani se provadi o prestavkach mezi vyucovacimi
hodinami.

Satny, WC a chodby jsou vétratelné ventilaénimi otvory — automatickou vzduchotechnikou.
Osvétleni:

Vsechny prostory slouZzici k vyuce maji zajisténo vyhovujici denni osvétleni. Umélé zativkoveé

osvétleni v ucebnach zajistuje celkové osvétleni ucebny a Ize ho pouzit jako dopliujici pro
denni svétlo.

Pro ochranu pted oslnénim a pro zajisténi zrakové pohody jsou okna opatiena natdcecimi
lamelami.

Zasobovani pitnou vodou
Pitna voda je odebirdna z vetejného vodovodu, kontrolu hygienickych limitii tedy provadi
spravce vefejného vodovodu.




8. Udrzba $koly

Pro ¢isténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich naplnich
provoznich zaméstnanc.

Pro zajisténi uklidu jsou vydavany Ccistici prostiedky vcetné dezinfekénich prostiedka.
Vydavani disticich prostfedkd a pravidelnou kontrolu jejich ucelného pouzivani provadi
povefeny zaméstnanec feditelkou Skoly.

Zpusob a cetnost uklidu a Cisténi
Denni tklid:
- setfeni na vlihko vSech podlah, nabytku, kryti topnych téles, okennich parapetd, klik,
splachovadel, vynaseni odpadk, vycisténi kobercti vysavacem,
- za pouziti Cisticich prostiedkil s dezinfek¢nim ucinkem umyti umyvadel, zachodovych
mis, sedatek na zachodech, pisoarovych musli, v piipad€ potieby Castéji
- uklid zrcadel a sklenénych vyplni u dvefti
Tydenni uklid:
- jednou tydné omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfikovani umyvaren a
zachodu,
Celkovy uklid:
- nejméné dvakrat roéné umyti oken v€etné rami a svitidel,
dvakrat ro¢né celkovy uklid vSech prostor Skoly a zatizovacich predméti,
jedenkrat za 5 let malovani, v pfipad¢ potfeby Castéji.
- Jedenkrat ro¢né, zpravidla o velkych prazdninach generalni uklid vSech prostor Skoly

Pravideln¢ provadét udrzbu klimatizace a CiSténi vzduchotechnického zatizeni podle navodu
vyrobce nebo dodavatele.

Zpiisob a Cetnost dezinfekce a deratizace:

Soucasti CiSténi je bézna ochrannd dezinfekce, dezinsekce a deratizace jako prevence vzniku
infek¢nich onemocnéni a vyskytu skodlivych zivoc¢ichii. Pti vyskytu hmyzu, hlodavci a dalSich
zivocichti ve skole bude proveden specidlni ochranny zasah odbornou firmou.

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace
Pevné odpadky jsou ukladany do uzavienych nadob. Obaly z plasti musi byt ukladany zvlast
a zneSkodnovany odpovidajicim zptisobem.

V prvni vyu€ovaci hodin€ jsou zaci sezndmeni s fddem ucebny a pouceni o bezpecnosti.

Soucast provozniho fadu je rozpis pracovni doby pedagogickych pracovnikli
ze dne 1. 12. 2022

Ve Dvofie Kralové nad Labem 1. 9. 2023

Vladimira Matuskova
feditelka Skoly



